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Este é o “"Desvendando os Enigmas da ABNT”,
um manual para elaboracao de trabalhos
académicos, criado para atender as necessidades
de padronizacao na Gran Faculdade, pois permitem
que a apresentacao dos trabalhos académicos
seja bem estruturada e ldgica.

As modalidades de trabalho académico sao: Artigo,
Projeto de Pesquisa, Trabalho de Conclusao de
Curso, Monografia, Relatorio, Resumo e Resenha.
Cada um destes trabalhos possui elementos
obrigatorios, como: capa, folha de rosto, sumario,
etc., e normas para a formatacao: como fonte,
tamanho da fonte, alinhamento, etc.




Em conformidade com os padroes adotados em
ambito nacional, as regras definidas neste manual
tém suporte nas seguintes normas da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

+« ABNT NBR 6022:2018 - Artigo em
publicacdo periddica cientifica impressa -—
Apresentacao;

« ABNT NBR 6023:2018 (Versao corrigida
2:2020) — Referéncias — Elaboracao;

« ABNT NBR 6024:2012 - Informacao e
documentacao — Numeragao progressiva das
secoes de um documento — Apresentacao;

« ABNT NBR 6027:2012 - Informacao e
documentacao — Sumario — Apresentacao;

« ABNT NBR 6028:2021 - Informacao e
documentacao — Resumo, resenha e recensao:
Apresentacao;

« ABNT NBR 6029:2023 — Livros e folhetos —
Apresentacao;

« ABNT NBR 10520:2023 - Citagcbes em
documentos — Apresentacao;

+ ABNT NBR 14724:2011 — Trabalhos
académicos — Apresentacao.



TERMOS E DEFINICOES

Neste manual foram considerados os seguintes trabalhos
académicos: Monografia, Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC), Relatério Académico, Artigo e Projeto.

Trabalho de Conclusao de Curso de Graduacao e
Trabalho de Conclusao de Curso de Especializacao e/ou
Aperfeicoamento: documento que apresenta o resultado
de estudo, devendo expressar conhecimento sobre o
assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da
disciplina, moddulo, estudo independente, curso,
programa, e outros ministrados. Deve ser feito sob a
coordenacao de um orientador.

Artigo: A norma 6022:2018 da ABNT, define trés tipos de
artigos:
« Artigo de revisao: parte de uma publicacao que resume,
analisa e discute informacoes ja publicadas;

. Artigo original: parte de uma publicacao que apresenta
temas ou abordagens originais;

« Artigo técnico e/ou cientifico: parte de uma publicagao,
com autoria declarada de natureza técnica e/ou
cientifica.



A estrutura de trabalhos académicos € constituida de
elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais, na
ordem proposta:

\
|
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

4

{ )
I 1
I . \I
';
| 1
b= === mm e N
' I V4 .
. ; Pos-textuais Tl
| i w
|
'
Conclusao C
Textuais C
| 1
I 1
:I— """"""""""""" J
/ |
1
i" """"""""""""" \‘:
P ]
Zf ‘:
: 1
Abstract i
""""""""""""" \i
Pré-textuais

__________________________

\

__________________________

\

—— g g

Folha de Aprovacao

Folha de Rosto

Opcional

. Obrigatorio




A estrutura de artigos cientificos é constituida de
elementos pré-textuais, textuais e pods-textuais, na
ordem proposta:
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CAPA

A capa € um elemento obrigatoério.
As informacodes sao apresentadas na seguinte
ordem:

« Nome da instituicao;

+ Nome do autor;

« Titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu
conteudo e possibilitando a indexacao e a recuperacao
da informacao;

+ Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois
pontos, evidenciando a sua subordinacao ao titulo;

« Nimero do volume: se houver mais de um, deve
constar em cada capa a especificacao do respectivo
volume;

« Local (Cidade) da instituicao em que deve ser
apresentado;

+ Ano de deposito (da entrega).

-
P
M
—
M
>
-
C
>
Vo)

l Gran Centro Universitario

Ana Carolina Teixeira

Educacao a Distancia: educacao
aliada a tecnologia

Brasilia
2023
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FOLHA DE ROSTO :

A folha de rosto € um elemento obrigatério.
Deve conter os seguintes elementos:

« Nome do autor;

. Titulo;

« Subtitulo (se houver);

« Niumero do volume; se houver mais de um, deve
constar em cada folha de rosto a especificacao do
respectivo volume;

« Natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacao, trabalho
de conclusao de curso e outros) e objetivo (aprovacao
em disciplina, grau pretendido e outros); nome da
instituicao a que é submetido;

« Nome do orientador e, se houver, do coorientador;

- Local (cidade) da instituicao na qual deve ser
apresentado;

« Ano de deposito (da entrega).
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Ana Carolina Teixeira

Educacao a Distancia: educacao
aliada a tecnologia

Trabalho de Conclusao de Curso
apresentado ao curso de Pedagogia,
Gran Centro Universitario, como
requisito parcial a obtencao do
titulo de Licenciado em Pedagogia.

Orientador: Prof. Dr. Diogo Duarte

Brasilia
2023

‘_____________J




\A errata € um elemento opcional e deve ser
inserida logo apds a folha de rosto, constituida
pela referéncia do trabalho e pelo seguinte texto
da errata.

FOLHA DE APROVACAO

A Folha de Aprovacao é um elemento obrigatoério
e deve ser inserida apos a folha de rosto, com os
seguintes elementos:
+ Nome do autor do trabalho;
« Titulo do trabalho e subtitulo (se houver)
« Natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicao a que é submetido, area de concentracao);
+ Data de aprovacao;
« Nome, titulacao e assinatura dos componentes da
banca examinadora e instituicoes a que pertencem.
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I Termo de Aprovacao l

Ana Carolina Teixeira

Educacédo a Distancia: educacao aliada a tecnologia

Trabalho de Conclusdao de Curso
apresentado como requisito para
obtengao do titulo de Licenciado
em Pedagogia pelo Gran Centro
Universitario.

Brasilia, 15 de Janeiro de 2022

Prof. Dr. Diogo Duarte

Brasilia
2023

I Banca Examinadora

Prof(a) Dr(a) Ms. Convidado I

\_________




Elemento opcional e devem ser inseridos apds a

A dedicatdria € um elemento opcional e deve ser
inserida apo6s a folha de aprovacao.

dedicatoria.
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\A epigrafe € um elemento opcional, deve ser

inserida apos os agradecimentos. Podem, também,
constar epigrafes nas folhas ou paginas de
abertura das secdes primarias.




RESUMO

O resumo na lingua vernacula é um elemento
obrigatério e consiste em uma apresentacao
concisa dos pontos relevantes de um texto,
fornecendo uma visao rapida e clara do conteudo
e das conclusdes do trabalho. Abaixo do resumo
devem ser inseridas as palavras-chave.

f R

Resumo

O resumo deve conter: os objetivos, metodologias,
os resultados e as consideragdes finais do trabalho
académico. O assunto a ser tratado deve ser
expresso na primeira frase, devendo ser situado no
tempo e no espaco, caso o titulo ndo seja
suficientemente explicito. Redigi-lo em um unico
paragrafo, sem tabulacao e entrelinhamento simples..
Usa-se a terceira pessoa no singular. O resumo deve
conter entre 100 e 250 palavras, e indica-se redigi-lo
apdés a conclusdo do trabalho, para um melhor
panorama do conteudo .

Palavras-chave: Resumo. Resumo indicativo.
Abstract. Resumé.
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ABSTRACT

O resumo em lingua estrangeira € um elemento
obrigatério. Consiste na versdo do resumo para
um idioma de divulgacdo internacional,
comumente o inglés.
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\: ! A lista de ilustracdes é um elemento opcional. E

elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome
especifico, travessao, titulo e respectivo numero
da folha ou da pagina. Quando necessario,
recomenda-se a elaboracdo de lista propria para
cada tipo de ilustracdo (desenhos, fluxogramas,
fotografias, graficos, mapas, etc.).

\A lista de tabelas é um elemento opcional.
Elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome
especifico, acompanhado do respectivo numero da
folha ou da pagina.

o

\A lista de abreviaturas e siglas € um elemento
opcional. Consiste na relacdo alfabética das
abreviaturas e das siglas utilizadas no texto,
seguidas das palavras ou expressoes
correspondentes  grafadas por  extenso.
Recomenda-se a elaboracdo de lista propria para
cada tipo.
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\1! A lista de simbolos é um elemento opcional. E
elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com o devido significado.

SUMARIO

O sumario € um elemento obrigatério. Neste item
consta a enumeracao de divisoes, secbes e outras
partes de um documento, na mesma ordem e
grafia em que a matéria esta apresentada no corpo
do trabalho.
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I 1 INTRODUGAO ..o 14
2 TITULO DA SECAO PRIMARIA..................... 15
I 21 Titulo da se¢do secundaria.........c..c.cccvovenene 15
I 211 Titulo da segao terciaria.........c.cccevveninnene. 16
2121 Titulo da se¢@o quaternaria................... 16
I 21211 Titulo da secéo quinaria .........c.cccc.eve. 17
I 3 TITULO DA SECAO PRIMARIA...........c......... 20
4 CONCLUSAO.......coocevieeereeeeeeesvee e 21
I REFERENCIAS .........oooeveeveeeeeeesreeees e, 22
I APENDICE A — INSTRUMENTO DE COLETA DE
DADOS ..o sssssienss arve 23
I ANEXO A — TRECHO DA CARTA DO LIDER DO POVO
I SEATTLE oo 24
_ — —_—)




INTRODUCAO

A introducao é um elemento obrigatério que
apresenta os objetivos do trabalho e as razdes de
sua elaboracao.

« Constitui a parte inicial do trabalho.

+ Fornece uma visao global da pesquisa realizada, por
isso deve ser a Ultima parte a ser escrita, pois o autor
deve conhecer todo o trabalho bem como os motivos
gue o levaram a realizar a pesquisa.

« Apresenta o0 tema, a delimitacdo do assunto
abordado, a justificativa, a apresentacédo do problema
da pesquisa, 0s seus objetivos, a(s) hipotese(s) e
outros elementos necessarios para situar o tema do
trabalho.

DESENVOLVIMENTO

O desenvolvimento € um elemento obrigatério
gue detalha a pesquisa ou o estudo realizado.

+ Constitui a principal parte do trabalho, na qual o(s)
autor(es) discorre(m) sobre o tema escolhido.

+ Recomenda-se que o termo “Desenvolvimento” nao
seja usado como titulo, mas sim um titulo pertinente
ao assunto abordado.

+ Pode-se utilizar divisdo em capitulos, secbes e
subsecoes, que variam em funcao da natureza do
estudo/conteudo da l6gica e do bom senso do autor.
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DESENVOLVIMENTO

No desenvolvimento, € permitida a utilizacao de
ilustracdes, citacoes, notas, de acordo com as
normas da ABNT pertinentes.

. llustracoes

Nas ilustracoes (tabelas, graficos, imagens etc.), deve-se
colocar a identificacao na parte superior, precedida da
palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro,
retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu
niumero de ordem de ocorréncia no texto; e na parte
inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatorio,
mesmo que seja producao do proprio autor), legenda,
notas e outras informacdes necessarias a sua
compreensao (se houver). A ilustracao deve ser citada no
texto e inserida o mais préximo possivel do trecho a que
se refere.

- Equacées e formulas
Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e,
se necessario, numeradas com algarismos arabicos entre
parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do
texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que
comporte seus elementos (expoentes, indices, entre
outros).

Exemplos:
X2 +y2=22 (1)
(x2+¥y2)/5=n (2)
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DESENVOLVIMENTO

- Citacoes
Citacao € a mencao, no texto, de uma informacao extraida
de outra fonte, que pode ser direta ou indiretamente.

- Citacao Direta: é aquela que reproduz trechos de
uma obra, com as palavras do autor. Ao utilizar esse tipo de
citacdo, €& necessario colocar entre parénteses o
sobrenome do autor, o ano da publicacao da obra e o
numero da pagina (tudo separado por virgulas).

As citacOes diretas, no texto, de até trés linhas, devem
estar contidas entre aspas duplas.

Com mais de trés linhas, deve ser destacada com recuo

EXEMPLO 1
Barbour (1971, p. 35) descreve: “o estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos [...]".
EXEMPLO 2

Segundo Sa, “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao' que abrange téo extensa e significativa parte
da nossa existéncia cotidiana [...]"3 P- 27,

EXEMPLO 3
Canuto (1999, p. 15) afirma que seu trabalho “[...] surgiu de uma paix&o incontrolavel”.
EXEMPLO 4

“A representagdo autobiografica da infancia oscila entre a idade do ouro e o inferno” (Larreta; Giucci, 2007,
p. 17).

de 4 cm.

EXEMPLO

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou regional sem a
necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de teleconferéncia incluem o uso
da televisdo, telefone, e computador. Através de audio-conferéncia, utilizando a companhia
local de telefone, um sinal de audio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimenséo
(Nichols, 1993, p. 181).
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DESENVOLVIMENTO

- Citacado Indireta: é aquela em que é produzido um
texto a partir do texto de um determinado autor ou autora.
Apesar das palavras do autor nao serem reproduzidas,
suas ideias sao reproduzidas e, sendo assim, & preciso
indicar a referéncia do texto utilizado.

EXEMPLO 1

Identificaram-se diversos estudos que tratavam do comportamento informacional dos usuarios de bibliotecas
universitarias (Gongalves, 2019).

EXEMPLO 2

Conforme a classificagdo proposta por Authier-Reiriz (1982), a ironia seria assim uma forma implicita de
heterogeneidade mostrada.

EXEMPLO 3

Os autores Antunes (2016), Bezerra (2019) e Silva (2017) abordam a tematica da area da Psicologia da
Administragéo.

- Notas

- Notas de referéncia: notas que indicam fontes
consultadas ou remetem a outras partes da obra nas
quais o assunto foi abordado.

- Notas de rodapé: indicacdoes, observacoes ou
aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor ou
editor, podendo também aparecer na margem esquerda
ou direita da mancha grafica.

- Notas explicativas: notas usadas para comentarios,
esclarecimentos ou explanacoes, que nao possam ser
incluidos no texto.
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CONCLUSAO

A conclusao € um elemento obrigatoério que
finaliza a pesquisa ou o estudo realizado.

. Sintese final do trabalho, que deve ser apresentada
de maneira logica, clara e objetiva, fundamentada nos
resultados e nas discussoes tedricas.

- Deve-se apresentar resposta(s) a(s) hipotese(s)
enunciada(s) na introdugao. O autor manifestara o
seu ponto de vista sobre os resultados obtidos e
sobre o seu alcance.

+ Deve-se reafirmar a ideia principal e os pormenores
mais importantes ja colocados no corpo do texto.

- Retomar o0 argumento decisivo em seus
delineamentos fundamentais, ressaltar o alcance e as
consequéncias dos esclarecimentos prestados pela
pesquisa e o possivel mérito dos seus “achados”, com
indicacoes e aberturas para novas pesquisas.

-
m
>
—
-
>
V)




REFERENCIAS

As referéncias sao um elemento obrigatoério,
localizadas apds as consideracoes finais ou
conclusdo. E um conjunto de elementos de uma
obra escrita que permite a sua identificacao. Ao
conjunto de referéncias, normalmente,
apresentadas no final de um trabalho académico, da-
se o nome de Referéncias Bibliograficas ou
apenas Referéncias.

- Tipos de fontes que devem ser utilizadas

- Obras de referéncia na sua area de estudo;

- Artigos publicados em revistas cientificas;

- Relatdrios produzidos por Institutos de Pesquisa
pertencentes a Universidades, aos  Orgdos
Governamentais e aos Nao-Governamentais;

- Imagens, mapas e outros elementos graficos que
auxiliem a ilustracao do texto.

- Tipos de fontes que nao devem ser utilizadas
Paginas da Internet como a Wikipédia sao editadas
diariamente por varias pessoas e, portanto, nao tem
confiabilidade. Os dados apresentados nessas paginas
devem ser verificados em fontes reconhecidas pela
comunidade cientifica como confiaveis.

-« Como apresentar as referéncias
As referéncias utilizadas devem ser apresentadas de
acordo com a NBR 6023/2018, elaborada pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
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REFERENCIAS

- Regras gerais de apresentacao
A referéncia é constituida de elementos essenciais e,
quando  necessario, acrescida de  elementos
complementares.

- Elementos essenciais: sao as informacgoes
indispensaveis a identificacdo do documento. Os
elementos essenciais estao estritamente vinculados ao
suporte documental e variam, portanto, conforme o tipo.

- Elementos complementares: sao as informagoes
que, acrescentadas aos elementos essenciais, permitem
melhor caracterizar os documentos.

- Locais para inclusdo: no rodapé; no fim de textos,
partes ou secoes; em lista de referéncias; antecedendo
resumos, resenhas, recensoes, conforme a ABNT NBR
6028/2021, e erratas.

. Modelos de Referéncias
- Livro no todo
Chave: AUTORIA. Titulo. Edicao. Local: Editora, ano.

— Elementos essenciais
LUCK, Heloisa. Lideranca em gestdo escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010.
—  Elementos complementares

LUCK, Heloisa. Lideranga em gestdo escolar. 4. ed. Petrépolis: Vozes, 2010. 165 p., 18 cm. (Cadernos
de gestao, v. 4). Bibliografia: p. 149-155. ISBN 978-85-3263-62-01.
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REFERENCIAS

- Parte de livro (capitulo, fragmento e volume)
A referenciacao do documento em que se encontra a
parte citada segue as normas de livros, precedida da
expressao (In) seguida de dois-pontos.

Chave: AUTORIA DA PARTE DA OBRA. Titulo da parte.
In: AUTORIA DA OBRA. Titulo da obra. Edicao. Local:
Editora, ano. Numero da pagina inicial-final da parte.

— Elementos essenciais

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (org.). Histéria dos
jovens 2: a época contemporanea. S3o Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

— Elementos complementares

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (org.). Histéria dos
jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16. ISBN 85-7164-555-8.

- Norma técnica
Chave: ORGAO NORMALIZADOR. Titulo (corresponde ao
numero da norma): subtitulo. Local, editora, ano.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724: informacéo e documentagao:
trabalhos académicos: apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

- Tese, dissertacdao e monografia
Chave: AUTORIA. Titulo. Ano de defesa. NUmero de
folha(s) ou pagina(s). Tese, Dissertacao, Monografia (Grau e
Area) — Unidade de Ensino, Instituicao, Local, ano.

AGUIAR, André Andrade de. Avaliagao da microbiota bucal em pacientes sob uso crénico de
penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) — Faculdade de Medicina, Universidade de
Sao Paulo, Sao Paulo, 2009.




REFERENCIAS

- Relatério Técnico
Chave: AUTORIA (se houver). Titulo do relatoério. Local:
Editora, ano/data. Numero de pagina(s). Designacao
especifica do tipo de documento (quando nao constar no
titulo).

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Relatério de atividades Pré-reitoria de pos-
graduacdo. [Florianépolis: UFSC], 2012. Disponivel em: http://propg.ufsc.br/files/2013/08/Relatério-de-
Atividades-PROPG-2012.pdf. Acesso em: 26 fev. 2015.

- Artigo de publicacao periddica
Chave: AUTORIA DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do
periodico, Local de publicacao, numero do volume,
numero do fasciculo, nUmero da pagina inicial-final do
artigo, ano/data.

DOREA, R. D.; COSTA, J. N_; BATITA, J. M_; FERREIRA, M. M.; MENEZES, R. V.; SOUZA, T. S.
Reticuloperitonite traumatica associada a esplenite e hepatite em bovino: relato de caso. Veterinarii
Zootecnia, Sao Paulo, v. 18, n. 4, p. 199-202, 2011. Supl. 3.

- Artigo em meio eletronico
Chave: AUTORIA DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo do
periodico, Local de publicagdo, nimero do volume, niumero
do fasciculo, nimero da pagina inicial-final do artigo,
ano/data. Disponivel em: http//... Acesso em: ...

DANTAS, Jose Alves ef al. RegulacZo da audiona em sistemas

e fatores determinantes. Revista Contabilidade & Financas

2014. DOI: http://dx doi.org/10.1590/S1519-70772014000100002. D
php?script=sci_arttext&pid=S1519-70772014000100002&Ing=en&nm=iso
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REFERENCIAS

- Evento Cientifico
Chave: NOME DO EVENTO, numero do evento (se
houver), ano de realizacao, Local da realizacao do evento.
Titulo... (Anais, Resumos, Proceedings, entre outros).
Local de publicacao: Editora, ano de publicagao.

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO INES, 14., 2009, Rio de
Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de Educac¢do de Surdos, 2009. 160 p. Tema: Mdultiplos
Atores e Saberes na Educacao de Surdos. Inclui bibliografia.

- Fotografia e outros materiais iconograficos
Chave: AUTORIA (fotografo). Titulo. Data. Designacao
especifica do tipo de documento, indicacao de cor,
dimensoes.

SAMU, R. Vitéria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura, serigraf., color., 46 x 63 cm. Colegdo particular.

- Sites e Home Page
Chave: AUTOR ou ORGANIZACAO (se houver). Titulo ou
nome do site (se houver), ano. Descricao. Disponivel em:
endereco eletronico. Acesso em: dia, més abreviado, ano.

7GRAUS. Toda Matéria, 2019. Contetdos escolares para alunos e professores. Disponivel

em: www.todamateria.com.br. Acesso em: 25 set. 2019.

- Patente
Chave: ENTIDADE RESPONSAVEL e/ou AUTOR
(inventor). Titulo da patente. NUmero da patente, datas (do
periodo de registro).

VICENTE, Marcos Fernandes. Reservatoério para sabdao em p6é com suporte para escova. Depositante:
Marcos Fernandes Vicente. MU8802281-1U2. Depésito: 15 out. 2008. Concessao: 29 jun. 2010.
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O glossario € um elemento opcional e ¢é
elaborado em ordem alfabética.

O apéndice é um elemento opcional. Deve ser
precedido da palavra APENDICE, identif i cado por
letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo
respectivo titulo. Utilizam-se letras mailsculas
dobradas, na identificacdo dos apéndices,
quando esgotadas as letras do alfabeto.

O anexo € um elemento opcional. Deve ser
precedido da palavra ANEXO, identificado por
letras mailsculas consecutivas, travessao e pelo
respectivo titulo. Utilizam-se letras mailsculas
dobradas, na identificacao dos anexos, quando
esgotadas as letras do alfabeto.

O indice € um elemento opcional. Constitui-se de
uma relacao de palavras ou frases ordenadas
segundo determinado critério, que localiza e
remete para as informagdes contidas em um
texto.
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4. REGRAS DE
FORMATACAO

- Digitacao

Fonte Arial, tamanho 12, para todo o trabalho, inclusive capa,
exceto as citacbes com mais de trés linhas, notas de rodape,
paginacao, dados internacionais de catalogacao, legendas e
fontes das ilustracoes e das tabelas, que devem ser em tamanho
menor (Arial 10), em cor preta, podendo utilizar outras cores
somente para as ilustragcoes. Se impresso, utilizar papel branco
ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

- Espacamento

Todo texto deve ser digitado com espacamento 1,5
entrelinhas, exceto as citacoes de mais de trés linhas, notas
de rodapé, referéncias, legendas das ilustracoes e das
tabelas e natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicdo a que é submetido e area de concentracao) que
devem ser digitados em espaco simples. As referéncias, no
final do trabalho, devem ser apresentadas em ordem
alfabética e separadas entre si por um espaco simples em
branco.

- Notas de Rodapé
As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entrelinhas e
por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser
alinhadas, a partir da sequnda linha da mesma nota, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o
expoente, sem espaco entre elas e com fonte menor.



4. REGRAS DE
FORMATACAO

« Margem
A margem superior e esquerda deve ser de 3 centimetros, ja
as margem inferior e direita deve ser de 2 centimetros. Na
folha de rosto e na folha de aprovacao, o tipo do trabalho, o
objetivo, o nome da instituicdo e a area de concentragao
devem ser alinhados do meio da pagina para a margem
direita.
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4. REGRAS DE
FORMATACAO

+ Indicativos de Secao
O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma secao
precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um
espaco de caractere. Os titulos das secoes primarias devem
comecar em pagina impar (anverso), na parte superior da
mancha grafica e ser separados do texto que os sucede por
um espaco entrelinhas de 1,5.

Da mesma forma, os titulos das subsecoes devem ser
separados do texto que os precede e que 0s sucede por um
espaco entrelinhas de 1,5. Titulos que ocupem mais de uma
linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo
da primeira letra da primeira palavra do titulo.

 Titulos sem indicativo numérico
Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos,
lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de
simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados.

- Elementos sem titulo e sem indicativo humérico
Fazem parte desses elementos a folha de aprovacao, a
dedicatoria e a(s) epigrafe(s).



4. REGRAS DE
FORMATACAO

- Paginacao
Os documentos devem ser paginados em algarismos arabicos,
com letra tamanho 10. Quando o documento for digitado no
anverso/frente a numeracao deve ser inserida no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda superior. E quando
for digitado no verso a numeragao deve ser colocada no canto

superior esquerdo.

Paginas pré-textuais Folha de rosto, folha de
aprovacao, dedicatoria,
agradecimentos, epigrafe,
resumo, abstracts, lista de
ilustracoes, de tabelas, de
abreviaturas e siglas, de
simbolos, sumario

Contadas mas ]
ndo numeradas,
considerando somente o
anverso

Paginas de texto Introducao, desenvolvimento,
conclusao

Contadas e numeradas a

da parte textual em
algarismos arabicos

Paginas pbs-textuais | Referéncias, glossario,
apéndices, anexos, indice

Contadas e numeradas
na sequéncia

Trabalhos com mais de um
volume

Contadas e numeradas
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PLAGIO

« Caracterizando Plagio Académico
O plagio académico trata-se da apropriacao integral ou
parcial da producao intelectual de outrem. Dentre as
producdoes intelectuais em questao destacam-se
textos, representacoes graficas e imagens.

- Plagio Direto: copia literal de um texto é feita sem
que haja referéncia ao autor da obra.

- Plagio Indireto: reproducao, com as proéprias
palavras, das ideias de um texto original, sem a
indicacao de fonte, constituindo-se como parafrase.

- Autoplagio: apresentacao, como se fosse original,
de trabalho de prépria autoria, no todo ou em parte.

- Consequéncias da Pratica de Plagio

A pratica de plagio configura-se como crime de
violacao dos direitos autorais e esta previsto no artigo
184 do Cddigo Penal. A punicao dessa pratica
compreende desde o pagamento de multa a reclusao
de quatro anos, de acordo com o0 modo e a extensao da
violacao do direito do autor.

Assim como o Cddigo Penal, a Constituicao Federal de
1988 e a Lei n® 9.610/98 - (Lei do Direito Autoral - LDA)
contém dispositivos para garantir a propriedade
intelectual de diferentes formas como textos escritos,
conferéncias e gravuras, entre outras.



PLAGIO

A legislacao informa que autores tem a propriedade
intelectual de suas obras, o que lhes permite
exclusividade sobre sua utilizacao, publicacao ou
reproducao. A lei estabelece, também, que o autor tem o
direito de reaver sua obra em caso de apropriacao
injusta por outrem. Tal restricdo nao se aplica as obras
pertencentes ao dominio publico, as quais poderao ser
reproduzidas sem autorizacao prévia. Para além das
sangcoOes criminais, o plagio implica em uma atitude
antiética na vida académica e pode implicar em
sancoes académicas, tais como reprovacao e/ou
desligamento da instituicao de ensino. Ressalta-se que
a pratica de plagio fere a propriedade intelectual de
uma determinada producao académica, além de
interferir, também, na carreira do pesquisador que a
cometeu, bem como a sua instituicao de ensino.

- Evitando a Pratica de Plagio
Os textos académicos devem conter citacoes diretas
e/ou indiretas de obras e autores(as) que serviram de
referéncia para a sua escrita. A pratica de plagio é
evitada quando se atribui corretamente a autoria das
propriedades intelectuais, ou seja, realizando citagoes
das obras e autores(as) utilizados.
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